Regulamin Programu Inicjatyw IMPULS – Inicjatywa, Mieszkańcy, Pomysł, Uczestnictwo, Lokalność, Społeczność.

I. Organizator
1. Organizatorem jest Gmina Rokietnica, działająca przez swoją jednostkę organizacyjną, 
tj.: Centrum Usług Społecznych w Rokietnicy.
II. Słowniczek:
1. Inicjatywa oddolna - wydarzenie realizowane w ramach działalności Centrum Usług Społecznych w Rokietnicy.  Jest to forma samo zaangażowania mieszkańców, odpowiadająca na konkretną potrzebę, problem, który wymaga podjęcia aktywności lokalnej społeczności. Inicjatywa angażuje szeroką grupę osób, a nawet całą społeczność lokalną, której konkretny problem dotyczy.
Inicjatywa oddolna może mieć bardzo różną formę np.: stworzenie strategii rozwoju wsi, uporządkowanie nieestetycznych punktów wsi, organizacja nasadzeń, organizacja warsztatów, spotkań autorskich, paneli dyskusyjnych, działań ekologicznych itd. Konieczne jest, aby Inicjatywa oddolna miała charakter długofalowy, a nie incydentalny.
2. Grupa Inicjatywna - grupa składająca się z co najmniej trzech pełnoletnich osób fizycznych, z wyznaczoną jedną osobą do kontaktu. Konieczne jest aby członkowie Grupy Inicjatywnej byli mieszkańcami Gminy Rokietnica.
3. Karta zgłoszenia do Programu Inicjatyw IMPULS - dokument, w formie formularza online
https://forms.gle/jEfwCWsLj7zwo9Vw6

 Karta obejmuje w szczególności: nazwę inicjatywy, dane osoby do kontaktu, skład grupy, reprezentowane sołectwo, uzasadnienie pomysłu, cele, rozpoznaną potrzebę lub problem, posiadane zasoby, plan działania, oczekiwane wsparcie CUS, proponowane koszty oraz zakładane rezultaty.
4. Kontrakt - dokument zawierający ustalenia dotyczące Inicjatywy Oddolnej, zawarty między Grupą Inicjatywną, a reprezentantem Centrum Usług Społecznych w Rokietnicy. Wzór kontraktu stanowi załącznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
5. Raport z Inicjatywy Oddolnej- dokument, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
III. Cel:
1. Inicjatywa powinna opierać się na wspólnym działaniu i ma służyć ożywianiu przestrzeni publicznej, włączeniu lub utrzymaniu aktywności społecznej, wzmocnieniu więzi społecznych, międzypokoleniowych, budowaniu wspólnot sąsiedzkich, rozwiązywaniu problemów, odkrywaniu i wyzwalaniu lokalnego potencjału. Wsparcie może być realizowane przez działania aktywizacyjne, integracyjne, edukacyjne, informacyjne, upowszechniające, profilaktyczne, kulturalne, sportowe, rekreacyjne. 
2. Celem inicjatyw oddolnych jest zidentyfikowanie potrzeb, problemów i oczekiwań mieszkańców Gminy Rokietnica dotyczących ich najbliższego otoczenia oraz jakości życia, a także rozpoznanie możliwych sposobów odpowiedzi na nie, w szczególności poprzez:
1) rozwój wspólnot lokalnych i integrację mieszkańców konkretnych sołectw i całej Gminy Rokietnica,
2) integracja różnorodnych środowisk i przedstawicieli instytucji życia lokalnego,
3) wzrost liczby wspólnych przedsięwzięć zaspokajających potrzeby mieszkańców,
4) wspólne działania będące najbardziej dynamicznym i twórczym elementem, dzięki któremu może zachodzić rozwój osobisty i społeczny,
5) wzrost poczucia sprawczości mieszkańców, poczucia wpływu na zmianę społeczną 
i czynny udział w procesach decyzyjnych,
6) rozwiązywanie problemów oraz zaspokajanie potrzeb i oczekiwań mieszkańców Gminy Rokietnica w oparciu o diagnozę społeczności lokalnej, innych istniejących dokumentów diagnostycznych lub innych badań, obserwacji.
IV. Obszar:
1. Obszar realizacji Inicjatywy Oddolnej wyznacza się na terenie konkretnego sołectwa w Gminie Rokietnica.
2. Konkretne Inicjatywy Oddolne winny mieć charakter lokalny, a więc obszar powinien mieć zasięg miejscowy, niezbyt rozległy, na przykład obejmować obszar jednego osiedla, wsi czy ulicy.
V. Uczestnicy:
1. Inicjatywy Oddolne mogą być realizowane wyłącznie przez Grupy Inicjatywne.
2. Grupa Inicjatywna powinna składać się z co najmniej trzech pełnoletnich osób fizycznych, 
z wyznaczoną jedną osobą do kontaktu. Członkowie Grupy Inicjatywnej muszą być mieszkańcami Gminy Rokietnica.
3. Członkowie Grupy Inicjatywnej nie mogą czerpać korzyści majątkowych z realizacji inicjatywy oddolnej.
4. W przypadku działań skierowanych do osób małoletnich, członkowie Grupy Inicjatywnej oraz osoby zaangażowane w realizację Inicjatywy Oddolnej  (zatrudnione lub świadczące wolontariat) przed rozpoczęciem działań muszą dostarczyć do Zespołu Organizowania Społeczności Lokalnej w Centrum Usług Społecznych w Rokietnicy, zaświadczenie o niekaralności z Krajowego Rejestru Karnego (KRK). 
5. Dyrektor, przed nawiązaniem z osobą stosunku pracy lub przed dopuszczeniem osoby 
do innej działalności związanej z pracą z małoletnimi, zobowiązany jest do uzyskania informacji, czy dane tej osoby są zamieszczone w Rejestrze z dostępem ograniczonym 
lub Rejestrze osób, w stosunku do których Państwowa Komisja do spraw przeciwdziałania wykorzystaniu seksualnemu małoletnich poniżej lat 15 wydała postanowienie o wpisie 
w Rejestr.
6. Jedna Grupa Inicjatywna może realizować w ciągu roku kalendarzowego więcej
niż jedną Inicjatywę Oddolną z zastrzeżeniem pkt. VI ust. 2.
7. Odbiorcami Inicjatyw Oddolnych powinni być mieszkańcy Gminy Rokietnica. 
VI. Inicjatywa Oddolna 
1. Zgłoszone Inicjatywy Oddolne muszą spełniać następujące warunki:
1) opierać się na wstępnym rozpoznaniu potrzeb i oczekiwań mieszkańców, których dotyczy inicjatywa,

2) zawierać elementy diagnozy, tj. działanie służące pozyskaniu informacji o potrzebach, problemach oraz zasobach i potencjałach grupy mieszkańców, którym dedykowana jest inicjatywa oddolna,

3) być skierowane do określonej grupy mieszkańców Gminy Rokietnica i odpowiadać na ich konkretne potrzeby,
4) posiadać jasno określony cel,
5) angażować i rozwijać potencjał społeczny mieszkańców,
6) wykorzystywać lokalne zasoby: przestrzeń, infrastrukturę, ludzi, walory naturalne i historyczne,
7) być ukierunkowane na rozwój wspólnot sąsiedzkich oraz wzrost poczucia sprawczości mieszkańców i wpływu na zmianę społeczną,
8) muszą mieć realne do zrealizowania działania oraz rezultaty,
9) nie mogą mieć charakteru komercyjnego.
2. W ramach Programu zakłada się możliwość realizacji co najmniej jednej Inicjatywy Oddolnej w każdym sołectwie Gminy Rokietnica. Na realizację inicjatyw w jednym sołectwie przewidziano środki finansowe w łącznej wysokości do 3 000,00 zł, zgodnie z pkt. VII Regulaminu. W ramach tej kwoty może zostać zrealizowana jedna Inicjatywa Oddolna o wartości do 3 000,00 zł albo kilka inicjatyw o niższej wartości, których łączny koszt nie przekroczy 3 000,00 zł. 
3. W przypadku braku zgłoszenia Inicjatywy Oddolnej z danego sołectwa lub niewykorzystania pełnej kwoty przewidzianej na jej realizację, Organizator może przeznaczyć niewykorzystane środki na realizację Inicjatyw Oddolnych zgłoszonych w innych sołectwach. W takim przypadku limit 3 000,00 zł przypadający na jedno sołectwo może zostać zwiększony, z uwzględnieniem dostępności środków finansowych Programu.
4. Inicjatywa Oddolna  powinna odpowiadać na potrzeby (zidentyfikowane i wskazane w Karcie zgłoszenia do Programu Inicjatyw IMPULS) mieszkańców i stwarzać warunki do zaangażowania społecznego w oparciu o potencjał społeczności lokalnej.
5. Przy realizacji Inicjatywy Oddolnej w pierwszej kolejności muszą być wykorzystywane posiadane zasoby infrastrukturalne, osobowe i rzeczowe.
6. Realizacja Inicjatywy Oddolnej bezwzględnie, nie może wiązać się ze spożywaniem alkoholu, środków odurzających lub innych zakazanych środków psychoaktywnych.
7. Wszystkie działania realizowane w ramach Inicjatywy Oddolnej muszą być zgodne z obowiązującymi przepisami prawa i zasadami współżycia społecznego.
8. W celu ochrony środowiska naturalnego zaleca się, aby podczas realizacji Inicjatywy Oddolnej:

1) ograniczać stosowanie jednorazowych produktów i opakowań z tworzyw sztucznych, zastępując je produktami wielorazowymi, biodegradowalnymi lub kompostowalnymi;
2) podawać napoje w opakowaniach wielokrotnego użytku, zwrotnych, szklanych lub o większej pojemności;
3) w miarę możliwości wykorzystywać materiały pochodzące z recyklingu lub nadające się do recyklingu;
4) unikać jednorazowych toreb, siatek i reklamówek z tworzyw sztucznych oraz balonów z plastikowymi patyczkami.

VII. Wysokość wsparcia finansowego
1. Łączna pula środków finansowych przeznaczonych na realizację Inicjatyw Oddolnych w ramach Programu wynosi 30 000,00 zł.
2. Na realizację Inicjatyw Oddolnych w każdym sołectwie przewidziano środki finansowe w wysokości do 3 000,00 zł. W ramach tej kwoty może zostać zrealizowana jedna Inicjatywa Oddolna o wartości do 3 000,00 zł albo kilka inicjatyw o niższej wartości, których łączny koszt nie przekroczy 3 000,00 zł.
3. Niewykorzystane środki przypadające na dane sołectwo mogą zostać przeznaczone na realizację Inicjatyw Oddolnych w innych sołectwach, na zasadach określonych w pkt. VI ust. 3 Regulaminu.
VIII. Zakup towarów i usług:
1. Realizacja inicjatywy przez Grupę Inicjatywną odbywa się w sposób bezgotówkowy, 
co oznacza, że środki finansowe nie są bezpośrednio przekazywane realizatorom inicjatywy, a płatności dokonywane są przez Centrum Usług Społecznych w Rokietnicy. 
2. Wszystkie zakupione w ramach realizacji inicjatywy przedmioty/produkty gotowe /materiały nietrwałe, są własnością Centrum Usług  Społecznych w Rokietnicy. 
3. Planowane wydatki muszą być:
1) niezbędne do prawidłowej realizacji przedsięwzięcia,
2) racjonalne i efektywne,
3) oszczędne,
4) zgodne z przepisami prawa.
4. Opis wydatku w polu „Proponowane koszty - kosztorys” Karty zgłoszenia powinien wprost nawiązywać do realizowanych działań, tak aby możliwe było odczytanie jego związku z realizowanym przedsięwzięciem i konieczności poniesienia tego kosztu.
Przykładowy opis wraz z uzasadnieniem: 
· zamiast wpisywać „roślinność” lepiej wpisać: „rośliny niezbędne 
do zagospodarowania terenu, które będą uzupełnieniem do tych przyniesionych przez mieszkańców -  zakup, faktura z odroczonym terminem płatności”.
· zamiast wpisywać „DJ” lepiej wpisać: „DJ i wodzirej w jednym, niezbędny 
do realizacji potańcówki -  zakup usługi, faktura z odroczonym terminem płatności, kontakt: firma XYZ, tel. Kontaktowy 000-000-000”.
5. Zamówienia, umowy i inne dokumenty muszą zostać skonsultowane i zaakceptowane przez pracownika Zespołu Organizowania Społeczności Lokalnej. Wszystkie dokumenty księgowe należy wystawić w następujący sposób:
1) Nabywca: Nabywca (podatnik VAT): Gmina Rokietnica, ul. Golęcińska 1, 62-090 Rokietnica, NIP: 777-283-48-84

2) Odbiorca: Centrum Usług Społecznych w Rokietnicy, ul. Pocztowa 8, 62-090 Rokietnica, NIP: 777-230-47-78
3) Faktura ustrukturyzowana w postaci elektronicznej, wystawiona przy użyciu Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), musi zawierać dane Zamawiającego zgodnie ze strukturą logiczną XSD (schema FA-3), w następującym układzie:

· Podmiot 2 – Zamawiający (Nabywca): Gmina Rokietnica, ul. Golęcińska 1, 62-090 Rokietnica, NIP: 777-283-48-84

· Dodatkowo w danych Podmiot 2 w polu „JST” należy zaznaczyć wartość „1”.

· Podmiot 3 – Odbiorca: Centrum Usług Społecznych w Rokietnicy, ul. Pocztowa 8, 62-090 Rokietnica, NIP: 777-230-47-78
Dodatkowo w danych Podmiot 3 w polu „Rola” należy zaznaczyć wartość „8”.

· Pozostałe zasady

· jako NIP nabywcy należy zawsze wskazywać NIP Gminy Rokietnica,

· dane Centrum Usług Społecznych w Rokietnicy należy wskazywać jako odbiorcę,

· zaleca się wskazanie w treści faktury (np. w polu „Uwagi” lub „Opis”) numeru umowy, zamówienia lub innego dokumentu stanowiącego podstawę realizacji świadczenia,

· daty sprzedaży i wystawienia faktury powinny być zgodne ze stanem faktycznym.
6. Wymagane jest ustalenie odroczonej płatności za zakupy lub usługi z terminem min. 7 dni.
7. Koszty niekwalifikowane:
1) zakup napojów alkoholowych i wyrobów tytoniowych oraz innych zakazanych środków psychoaktywnych;
2) nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla osób zaangażowanych w realizację działań związanych z realizacją Inicjatywy Oddolnej;
3) zakup artykułów spożywczych;
4) zakup usługi cateringowej.
IX. Zgłaszanie i realizacja Inicjatywy Oddolnej:
1. Zgłoszenie Inicjatywy następuje poprzez wypełnienie formularza online, który znajduje się pod linkiem:  https://forms.gle/kEVD1zpMh3N72w969
2. Aby Inicjatywa Oddolna została zrealizowana, musi zostać skonsultowana i zaakceptowana przez Zespół Organizowania Społeczności Lokalnej celem określenia potrzeb i zasobów lokalnych oraz wypracowania efektywnej formy osiągnięcia zmiany społecznej.
3. Realizacja inicjatywy przebiega etapowo:
1) spotkanie grupy inicjatywnej z organizatorem społeczności lokalnej, po wcześniejszym umówieniu się, w celu:
a) sformułowania pomysłu,
b) określenia celu działania,
c) zidentyfikowania zasobów,
d) określenia planu działania.
2) praca grupy inicjatywnej nad pomysłem 
3) realizacja działań
4) ewaluacja inicjatywy – raport.
4. Inicjatywa Oddolna musi zostać opisana w Karcie zgłoszenia do Programu Inicjatyw IMPULS, a jej realizacja potwierdzona podpisaniem Kontraktu pomiędzy członkami Grupy Inicjatywnej, a reprezentantem Centrum Usług Społecznych w Rokietnicy.
5. Inicjatywy Oddolne muszą być zrealizowane do 30 listopada 2026 r. 
X. Promocja Inicjatywy Oddolnej
1. Grupa Inicjatywna zobowiązana jest do wypełniania obowiązków informacyjnych 
i promocyjnych, w tym informowania społeczeństwa o dofinansowaniu projektu przez Centrum Usług Społecznych w Rokietnicy. 
2. Na wszystkich materiałach, w szczególności promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych, edukacyjnych w tym na trwałych efektach inicjatyw (jeśli takie powstaną) w sposób zapewniający ich dobrą widoczność muszą być umieszczone: logo Centrum Usług Społecznych w Rokietnicy oraz dopisek „Działanie realizowane w ramach projektu IMPULS przez Centrum Usług Społecznych w Rokietnicy”.
3. Wszystkie materiały promocyjne dotyczące realizowanej Inicjatywy Oddolnej należy przesłać pracownikowi CUS w Rokietnicy w celu ich udostępnienia w mediach społecznościowych na adres: damian.nowicki@cusrokietnica.pl
XI. Zakończenie realizacji Inicjatywy Oddolnej
1. W terminie 7 dni od zakończenia realizacji Inicjatywy Oddolnej, Grupa Inicjatywna zobowiązana jest do odbycia z przedstawicielem Zespołu Organizowania Społeczności Lokalnej spotkania ewaluacyjnego (w formie stacjonarnej lub zdalnej) w celu oceny trafności, skuteczności, efektywności, użyteczności i trwałości Inicjatywy Oddolnej, a także oceny współpracy z Centrum Usług Społecznych w Rokietnicy. W uzasadnionych przypadkach termin może zostać wydłużony.
2. Raport z realizacji Inicjatywy Oddolnej zrealizowania wydarzenia 
o charakterze otwartym wraz z ustalonymi wcześniej załącznikami (np. zdjęciami, listami obecności, materiałami cyfrowymi), stanowiący załącznik nr 2 do niniejszego Regulaminu, należy złożyć przedstawicielowi Zespołu Organizowania Społeczności Lokalnej, przed spotkaniem ewaluacyjnym. Nie złożenie raportu skutkuje brakiem możliwości realizacji inicjatywy w dalszych edycjach programu. 
3. Jeśli efektem trwałym realizacji Inicjatywy Oddolnej jest publikacja, materiał video, audio lub utrwalony w dowolny inny sposób materiał, Grupa Inicjatywna jest zobowiązana 
do dostarczenia do Centrum Usług Społecznych w Rokietnicy jednej kopii tego materiału 
w formie ustalonej z przedstawicielem Zespołu Organizowania Społeczności Lokalnej.
4. Wymienione w punkcie 2 i 3 materiały mogą zostać nieodpłatnie wykorzystane 
do promocji, oraz przy tworzeniu przyszłych raportów, diagnoz i innych dokumentów 
przez Centrum Usług Społecznych w Rokietnicy lub Gminę Rokietnica.
Zapoznaliśmy się i akceptujemy zasady dotyczące otwartych wydarzeń środowiskowych - inicjatyw lokalnych, a także współpracy z Centrum Usług Społecznych w Rokietnicy.
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