ZAPYTANIE OFERTOWE - ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT
W postepowaniu o wartosci nizszej od kwoty 170 000 zt netto.

Postepowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowieri publicznych w oparciu o przepis art. 2 ust. 1 pkt 1 tejze ustawy.

Wybor Wykonawcy odbywa sie w oparciu o wewnetrzne uregulowania Zamawiajgcego,
z zachowaniem zasady wydatkowania Srodkow publicznych w sposob celowy i oszczedny
oraz zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw

Zamawiajacy:

Gmina Rokietnica, ul. Golecinska 1, 62-090 Rokietnica, NIP 777-179-07-71, REGON
000546288,

dziatajgcg przez swojg jednostke organizacyjna, tj.:
Centrum Ustug Spotecznych w Rokietnicy

ul. Pocztowa 8

62-090 Rokietnica

tel. 61 814 52 52

e-mail: cus@cusrokietnica.pl

NIP 777-230-47-78

zaprasza Panstwa do ztozenia oferty w postepowaniu, ktérego przedmiotem jest:

Organizacja cyklu spotkan szkoleniowo- warsztatowych pt. , Akademia Rozwoju
Aktywnosci Lokalnej- R.A.Z.E.M”



1. Opis przedmiotu zaméwienia:

1.

2.

Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja cyklu spotkan szkoleniowo-
warsztatowych pt. ,, Akademia Rozwoju Aktywnosci Lokalnej- R.A.Z.E.M" w 2
turach: Tura | dla aktywnych lideréw w tym Sottyséw i Radnych z terenu Gminy
Rokietnica oraz Tura II: dla aktywnych Mieszkanek i Mieszkarncow

Spotkania majg na celu przekazanie uczestnikom praktycznej wiedzy oraz rozwdj
kompetencji w obszarach zwigzanych z dziatalnoscig spoteczng i przywodztwem
lokalnym. Program warsztatow powinien obejmowac w szczegélnosci:

e budowanie wspotpracy i relacji w spotecznosci lokalnej,

e skuteczna komunikacja oraz reagowanie w sytuacjach trudnych,

e planowanie, organizacja i realizacja inicjatyw spotecznych,

e pozyskiwanie i wykorzystywanie srodkdéw na dziatania lokalne,

e rozw0j kompetencji liderskich i postaw przywédczych,

e diagnoza potrzeb mieszkancéw oraz zasobow Srodowiska lokalnego,

e wspotpraca z samorzgdem i instytucjami publicznymi,

e aktywizowanie i angazowanie mieszkancow w dziatania spoteczne.

4. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zapewnienia sali na kazde spotkanie warsztatowe,
wyposazenia sali w projektor i flipchart oraz przeprowadzenia rekrutacji uczestnikow

warsztatow

5. Zaméwienie obejmuje:

v’ realizacje cyklu warsztatobw wzmacniajgcych kompetencje liderskie dla

maksymalnie 20 lokalnych aktywnych mieszkanek i mieszkancéw gminy
Rokietnica oraz maksymalnie 30 lideréw spotecznych w tym Sottysow i
Radnych z terenu Gminy Rokietnica, w tagcznym wymiarze od 40 do 50
godzin (Il tury po 20-25 godzin), w nastepujgcym zakresie tematycznym:
eangazowanie i wigczanie mieszkancow w dziatania na rzecz spotecznosci

lokalnej,

e budowanie i wzmacnianie relacji w spotecznosci lokalnej,
e radzenie sobie z wypaleniem w dziatalnosci spotecznej oraz
przeciwdziatanie negatywnym zjawiskom, w  tym hejtowi,

e pozyskiwanie Srodkow finansowych na dziatania lokalne oraz
przygotowywanie prostych wnioskow,



e rozwoj kompetenc;ji liderskich, w tym skutecznej komunikacji, organizacji
dziatan oraz pracy z grupa,

v’ realizacje spotkan w godzinach popotudniowych, dostosowanych do
mozliwosci uczestnikbw, z zachowaniem minimum 7-dniowej (dni
kalendarzowe) przerwy pomiedzy poszczegbinymi
spotkaniami/warsztatami,

v’ przygotowanie materiatbw merytorycznych i edukacyjnych dla
uczestnikoéw,

v przygotowanie i wydanie uczestnikom certyfikatow potwierdzajgcych
ukonczenie szkolenia.

Warsztaty powinny mie¢ charakter praktyczny, angazujgcy uczestnikbw oraz
umozliwiajgcy zastosowanie zdobytej wiedzy w dziataniach na rzecz mieszkanek i
mieszkancéw Gminy

2. Okreslenie przedmiotu zaméwienia za pomoca kodu CPV:

Kod CPV:
Stownik zaméwien (CPV):
80500000-9 - ustugi szkoleniowe,

73220000-0 - ustugi doradcze w zakresie rozwoju

3. Termin realizacji zaméwienia

Zlecenie zostanie zrealizowane w okresie wrzesien - listopad 2026r

4. Miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 10.07.2026 r., do godz. 14.30, w nastepujacy sposéb:

v' elektronicznie e-mailem na adres: daria.henicz-poprawa@cusrokietnica.pl

v w siedzibie Centrum Ustug Spotecznych w Rokietnica, przy ul. Pocztowej 8, 62-090
Rokietnica, poprzez przedtozenie formularza stanowigcego zatgcznik nr 1 do



zapytania ofertowego wraz z zatgcznikami, opatrzonych podpisem osoby/oséb
upowaznionych.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane i nie bedg zwracane. W takim
przypadku Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia w stosunku do
Zamawiajgcego.

W przypadku wyboru danego Wykonawcy zobowigzany jest on do dostarczenia
Zamawiajgcemu oryginatow dokumentow, ktérych wersje elektroniczne zostaty
przestane wraz z ofertg, w terminie 3 dni od poinformowania Wykonawcy o wyborze
jego oferty.

5. Termin rozpatrzenia oferty:

Do dnia 12.07.2026r. do godz. 17.00

6. Sposodb przygotowania oferty:

1) Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym, ktoérego wzor
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
2) Oferta powinna zawiera¢, stanowigce jej integralng czesc:
a) oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, ktérego
wzor stanowi zatacznik nr 2
b) informacja o posiadanym doswiadczeniu zatgcznik nr 3

3) Zaoferowana cena musi by¢ wyrazona jako cena brutto w ziotych polskich
wg obowigzujgcych przepiséw na dzieh sporzadzenia oferty i okre$la¢ wartosc
przedmiotu zamdwienia w sposéb kompletny i jednoznaczny.

Ceny nalezy podac z doktadnoscia do dwdéch miejsc po przecinku. Rozliczenia
dokonywane bedg wytgcznie w PLN.

4) Oferta, jak rowniez wszystkie inne dokumenty, stanowigce integralng czes¢ oferty
muszg by¢ podpisane przez upowaznionego Przedstawiciela lub Przedstawicieli
Wykonawcy.

7. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:



Daria Henicz-Poprawa
tel. 605505238

daria.henicz-poprawa@cusrokietnica.pl

8. Kryterium wyboru:

Przy wyborze propozycji do realizacji zamdwienia Zamawiajgcy bedzie kierowat sie
kryteriami:

P1 - doswiadczenie Wykonawcy 45 pkt
P2 - cena 55 pkt

9. Opis kryteriéw oceny i waga:

1) DOSWIADCZENIE WYKONAWCY / 45 pkt

W ramach kryterium oferta otrzyma ilo$¢ punktéw odpowiadajgcg doswiadczeniu na
zasadach jak ponizej:

Zakres Liczba punktéw:
Zrealizowanych minimum 5 szkolen dla grupy min. 20 5 pkt

Zrealizowanych od 6 do 10 szkolen dla grupy min. 20 oséb z zakresu odpowiadajgcego
tematycznie przedmiotowi zamoéwienia 15 pkt

Zrealizowanych od 11 do 19 szkolen dla grupy min. 20 osob z zakresu odpowiadajgcego
tematycznie przedmiotowi zaméwienia 25 pkt

Zrealizowanych od 20 do 29 szkolen dla grupy min. 20 osob z zakresu odpowiadajgcego
tematycznie przedmiotowi zamoéwienia 35 pkt

Zrealizowanych 30 i wiecej szkolen dla grupy min. 20 oséb z zakresu odpowiadajgcego
tematycznie przedmiotowi zamodwienia 45 pkt

2) CENA (MAKSYMALNE WYNAGRODZENIE CALKOWITE) / max 55 pkt



W niniejszym kryterium Zamawiajgcy przyzna punkty ofercie proporcjonalnie do
wysokosci kwoty catkowitego maksymalnego wynagrodzenia.

Wykonawca moze otrzymac w tym kryterium maksymalnie: 55 pkt.
Punktacja zostanie wyliczona wedtug wzoru:

najnizsza cena brutto z badanych ofert x 55% x 100 = liczba punktéw przyznanych
Wykonawcy dzielona przez cena brutto oferty badane;

Maksymalna tgczna ilos¢ punktéw, jakg moze otrzymac oferta Wykonawcy wynosi 100
pkt

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw w
ramach powyzszych kryteriéw, zgodnie ze wzorem:

Pc=C+D

gdzie:

Pc - oznacza catkowitg liczbe punktow przyznanych ofercie

C - oznacza liczbe punktédw przyznanych w kryterium ,,Cena”

D - oznacza liczbe punktéw przyznanych w kryterium ,,Doswiadczenie”

Suma punktow uzyskanych za wszystkie kryteria oceny stanowic bedzie kornicowg ocene
danej oferty.
Zmawiajgcy zastosuje zaokraglenie wyniku do dwdch miejsc po przecinku.

W prowadzonym postepowaniu zostanie wybrana oferta, ktéra wedtug formuty oceny
ofert uzyska najwiekszg ilos¢ punktow oraz spetni wszystkie wymagania. Ocena zostanie
dokonana na podstawie wypetnionego formularza ofertowego i ztozonej w nim
informacji o posiadanym doswiadczeniu.

10. Odrzucenie oferty
W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:
v’ ztozy oferte niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego,

v ztozy oferte niekompletng, tj. niezawierajgcg dokumentéw wymaganych przez
Zamawiajgcego,

v’ przedstawi nieprawdziwe informacje,

v nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu,



v’ ztozyt oferte, ktdrej cena budzi watpliwosci co do mozliwosci nalezytego
wykonania zamowienia, w szczego6lnosci jezeli odbiega razgco od Sredniej cen
pozostatych ofert, tzn. jest nizsza o wiecej niz 30% od Sredniej arytmetycznej cen
wszystkich ofert niepodlegajgcych odrzuceniu.

11. Pozostate informacje:

v" Wykonawcom nie przystugujg srodki odwotawcze od decyzji Zamawiajgcego w
sprawie wyboru Wykonawcy.

v Realizacja przedmiotu zamowienia zostanie poprzedzona zawarciem umowy w
zakresie przedmiotu zamowienia w przewidywanym terminie do 7 dni od dnia
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

v' Wybdr oferty najkorzystniejszej, jak rowniez informacja o wyborze oferty
najkorzystniejszej nie stanowig momentu zawarcia umowy.

v" Cena podana przez Wykonawce w ofercie jest obowigzujgca przez caty okres
obowigzywania umowy. Nie dopuszcza sie waloryzacji wynagrodzenia w stosunku
do ceny podanej w ofercie.

v' Waznosc oferty (termin zwigzania ofertg) obejmuje 30 dni od dnia uptywu
terminu sktadania ofert.

v Centrum Ustug Spotecznych w Rokietnicy zastrzega sobie prawo do
uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie, bez podania przyczyny
uniewaznienia oraz do podjecia decyzji o niewybraniu zadnego Wykonawcy -
postepowanie moze zakonczyc sie bez wyboru zadnej oferty. W takim przypadku
Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego

12. Przetwarzanie danych osobowych - klauzula informacyjne:

Obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 RODO dotyczacy przetwarzania danych
osobowych Wykonawcow biorgcych udziat w procedurze zapytania ofertowego

. Administrator

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Dyrektor Centrum Ustug
Spotecznych w Rokietnicy 62-090 Rokietnica, ul. Pocztowa 8, NIP: 777-230-47-78

Il. Cel przetwarzania danych



Panstwa dane sg przetwarzane w celu realizacji zadania: organizacja cyklu spotkan
szkoleniowo- warsztatowych pt. ,, Akademia Rozwoju Aktywnosci Lokalnej-
R.A.Z.E.M"

Sposoéb pozyskiwania danych

Dane pozyskujemy bezposrednio od oséb, ktérych one dotyczg, albo od instytucji i
podmiotow zaangazowanych w realizacje zadania.

Ill.Podstawa przetwarzania

v' Bedziemy przetwarzac¢ Panstwa dane osobowe w zwigzku z tym, ze zobowigzuje
nas do tego prawo (art. 6 ust. 1 lit. c RODO1), w szczegblnosci:

v' Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych),

v' Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/10602,
nr 2021/10563 oraz nr 2021/10574,

v ustawa z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,
v’ ustawa z dnia 12 marca 2004 r. 0 pomocy spotecznej,

v' ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

IV.Dostep do danych osobowych

Dostep do Panstwa danych osobowych majg pracownicy i wspdtpracownicy
administratora. Ponadto Panstwa dane osobowe mogg by¢ powierzane lub
udostepniane podmiotom wspierajgcym dziatalnos¢ Centrum Ustug Spotecznych w
Rokietnicy w szczegdlnosci w zakresie obstugi systemow teleinformatycznych.

V. Okres przechowywania danych

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane do czasu zakonczenia realizacji zadania:
organizacjia cyklu spotkan szkoleniowo- warsztatowych pt. , Akademia Rozwoju
Aktywnosci Lokalnej- R.A.Z.E.M”

Prawa os6b, ktérych dane dotycza
Przystugujg Panstwu nastepujgce prawa:

» prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),



» prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO),

» prawo do usuniecia swoich danych (art. 17 RODO) - jesli nie zaistniaty okolicznosci, o
ktérych mowa w art. 17 ust. 3 RODO,

» prawo do zadania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych (art.
18 RODO),

» prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO) - jesli przetwarzanie odbywa sie
na podstawie umowy: w celu jej zawarcia lub realizacji (w mysl
art. 6 ust. 1 lit. b RODO), oraz w sposéb zautomatyzowany,

» prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (art. 77 RODO) - w przypadku, gdy osoba uzna, iz przetwarzanie jej danych
osobowych narusza przepisy RODO lub inne krajowe przepisy regulujgce kwestie
ochrony danych osobowych, obowigzujgce w Polsce.

Vl.Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

VIl.Przekazywanie danych do panstwa trzeciego
Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.
VIII. Inspektor Ochrony Danych

UstanowilisSmy inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie kontaktowac za
posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem: iod@cusrokietnica.pl

Wykaz zatgcznikéw stanowigcych integralng czes¢ zapytania ofertowego:

zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego - Formularz ofertowy,
zatagcznik nr 2 do zapytania ofertowego - Wzér Umowy.
Zataczniki do Formularza ofertowego:
zatacznik nr 1 - program i harmonogram szkolenia,
zatgcznik nr 2 - Doswiadczenie wykonawcy.
Daria

prze

Magdalena Hen
. Data: .06..

Henicz-Poprawa soz00'
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