ZAPYTANIE OFERTOWE - ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT
W postepowaniu o wartosci nizszej od kwoty 170 000 zt netto.

Postepowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowieri publicznych w oparciu o przepis art. 2 ust. 1 pkt 1 tejze ustawy.

Wybor Wykonawcy odbywa sie w oparciu o wewnetrzne uregulowania Zamawiajgcego,
z zachowaniem zasady wydatkowania Srodkow publicznych w sposob celowy i oszczedny
oraz zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw

Zamawiajacy:

Gmina Rokietnica, ul. Golecinska 1, 62-090 Rokietnica, NIP 7772834884, REGON
000546288,

dziatajgcg przez swojg jednostke organizacyjna, tj.:
Centrum Ustug Spotecznych w Rokietnicy

ul. Pocztowa 8

62-090 Rokietnica

tel. 61 814 52 52

e-mail: cus@cusrokietnica.pl

NIP 777-230-47-78

zaprasza Panstwa do ztozenia oferty w postepowaniu, ktérego przedmiotem jest:

Swiadczenie ustugi spotecznej: Warsztaty grupowe dla rodzin wspierajgce funkcje
wychowawcze lub warsztaty umiejetnosci wychowawczych dla rodzicow



1. Opis przedmiotu zaméwienia:

1.

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustugi spotecznej : Warsztaty grupowe
dla rodzin wspierajgce funkcje wychowawcze lub warsztaty umiejetnosci
wychowawczych dla rodzicéw dla mieszkancédw gminy Rokietnica

Ustuga realizowana bedzie na terenie gminy Rokietnica w dni robocze od
poniedziatku do pigtku w godzinach popotudniowych zgodnie z ustalonym
harmonogramem, w miejscu wskazanym przez Wykonawce, ktéry spetnia
nastepujgce wymagania tj. posiada:

e sale zabaw;
e pomieszczenie socjalne,
e sale dlarodzicéw, w ktérej mozna przygotowac sie do warsztatow,

o toaletg z przewijakiem;

W przypadku uczestnictwa w warsztatach os6b z niepetnosprawnoscig ruchowg
Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ tym osobom warunki umozliwiajgce peten i

nieograniczony udziat w warsztatach.

3. Termin wykonania zamoéwienia: ustugi Swiadczone bedg w okresie od 1 wrzesnia

2026r do 15 grudnia 2026r.

Przewidywana liczba godzin ustug do wykonania w okresie objetym zamdwieniem
wynosi 90 godzin zegarowych

Ustuga obejmowac bedzie zajecia dostosowane do wieku i potrzeb dzieci oraz
rodzicow, w tym: zajecia edukacyjno - rozwojowe; zajecia profilaktyczno-
terapeutyczne; konsultacje specjalistyczne; warsztaty tematyczne.

Przedmiot zamdwienia obejmuje realizacje wsparcia diagnostyczno-edukacyjnego
dla uczestnikow oraz ich rodzicéw/opiekundw, w tym:

e Opracowanie arkuszy diagnostycznych oraz programu zaje¢ - w wymiarze
maksymalnie 6 godzin.

e Prowadzenie konsultacji specjalistow na etapie rekrutacji uczestnikdéw - w
wymiarze maksymalnie 6 godzin.

e Prowadzenie grup zabawowych dla uczestnikéw projektu - w wymiarze
maksymalnie 48 godzin.



e Organizacje i prowadzenie warsztatow dla rodzicéw/opiekunéw - w wymiarze
maksymalnie 18 godzin.

e Prowadzenie indywidualnych konsultacji dla rodzicéw/opiekunéw
uczestnikow projektu - w wymiarze maksymalnie 12 godzin.

tgczny maksymalny wymiar ustug wynosi 90 godzin. Jedna godzina ustugi odpowiada 60
minutom zegarowym.

7.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Celem zamowienia jest zapewnienie profesjonalnej pomocy Mieszkanncom Gminy
Rokietnica - rodzinom wychowujgcym dzieci, w tym rodzicow i opiekundw prawnych,
ktérzy chcg rozwijac swoje kompetencje wychowawcze, wzmacniac relacje rodzinne
oraz lepiej radzi¢ sobie z wyzwaniami zwigzanymi z petnieniem rél opiekunczo-
wychowawczych dostosowanych do potrzeb mieszkancéw.

Wykonawca bedzie prowadzit terminarz Swiadczenia ustug, ktéry przedktadac bedzie
Zamawiajgcemu do 2-go dnia kazdego miesigca

Wykonawca zobowigzany jest do kazdorazowego informowania Zamawiajgcego o
zmianie terminarza Swiadczenia ustug oraz o przyczynie niewykonania ustugi (np.
rezygnacja Swiadczeniobiorcy)

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji Swiadczonych ustug
wedtug ustalen z Zamawiajgcym

Wykonawca na zgdanie Zamawiajgcego ma obowigzek przedstawi¢ do wgladu
prowadzong dokumentacje.

Wykonawca zobowigzany bedzie do statej wspotpracy i konsultacji z Zamawiajgcym
na kazdym etapie realizacji przedmiotowego zamowienia

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo kontrolowania realizacji przedmiotu zamowienia
na kazdym etapie pracy

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzgdzone osobom, dla ktorych
Swiadczone sg ustugi, w tym w szczegblnosci przez osoby, przy pomocy ktorych
wykonawca realizuje zamowienie.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzgdzone przez Wykonawce
w trakcie wykonywania zamowienia

Wykonawca bedzie w statym kontakcie z pracownikami Centrum Ustug Spotecznych
w Rokietnicy



17. Przedmiotowe ustugi Swiadczone bedg wytgcznie przez Wykonawcéw, ktorzy:
a) dysponujg co najmniej 2 osobami, ktére bedg skierowane do realizacji warsztatow,
i ktore:
* ukonczyty studia magisterskie z obszaru nauk spotecznych tj.: pedagogika lub
psychologia,
* posiadajg co najmniej 2-letnie, udokumentowane doswiadczenie w pracy z dzie¢mi
do 6 roku zycia i ich rodzinami;

Nie figuruja w Rejestrze Sprawcéw Przestepstw na tle Seksualnym, o ktérych mowa w
ustawie z dnia 13.05.2016r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscia na tle
seksualnym

b) dysponujg punktem przygotowanym dla matych dzieci znajdujgcym sie na terenie
gminy Rokietnica, w szczegdlnosci posiadajgcym:

* sale zabaw;

* pomieszczenie socjalne,

* sale dla rodzicéw, w ktérej mozna przygotowac sie do warsztatow;

* toaletg z przewijakiem;

W przypadku uczestnictwa w warsztatach os6b z niepetnosprawnoscig ruchowg
Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ tym osobom warunki umozliwiajgce peten i
nieograniczony udziat w warsztatach.

2. Okreslenie przedmiotu zaméwienia za pomoca kodu CPV:

Kod CPV:

Stownik zamoéwien (CPV)

98200000-5 - Ustugi konsultacyjne dotyczace zapewniania rownych szans

85312320-8 ustugi doradcze

3. Termin realizacji zaméwienia

Zlecenie zostanie zrealizowane w okresie 1 wrzesieh -15 grudzieh 2026r

4. Miejsce i termin zlozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 28.07.2026 r., do godz. 15.30, w nastepujacy sposéb:



v elektronicznie e-mailem na adres: daria.henicz-poprawa@cusrokietnica.pl

v' w siedzibie Centrum Ustug Spotecznych w Rokietnica, przy ul. Pocztowej 8, 62-090
Rokietnica, poprzez przedtozenie formularza stanowigcego zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego wraz z zatgcznikami, opatrzonych podpisem osoby/os6b
upowaznionych.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane i nie bedg zwracane. W takim
przypadku Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia w stosunku do
Zamawiajgcego.

W przypadku wyboru danego Wykonawcy zobowigzany jest on do dostarczenia
Zamawiajgcemu oryginatobw dokumentdw, ktorych wersje elektroniczne zostaty
przestane wraz z ofertg, w terminie 3 dni od poinformowania Wykonawcy o wyborze
jego oferty.

5. Termin rozpatrzenia oferty:

Do dnia 29.07.2026r. do godz. 15.30

6. Sposoéb przygotowania oferty:

1) Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym, ktérego wzér
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
2) Oferta powinna zawiera¢, stanowigce jej integralng czesc:
a) oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, ktérego
wzor stanowi zatacznik nr 2
b) informacja o posiadanym doswiadczeniu zatgcznik nr 3

3) Zaoferowana cena musi by¢ wyrazona jako cena brutto w ziotych polskich
wg obowigzujgcych przepiséw na dzieh sporzadzenia oferty i okresla¢ wartosc
przedmiotu zamowienia w sposob kompletny i jednoznaczny.

Ceny nalezy podac¢ z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku. Rozliczenia
dokonywane beda wytgcznie w PLN.

4) Oferta, jak rowniez wszystkie inne dokumenty, stanowigce integralng czesc¢ oferty
muszg by¢ podpisane przez upowaznionego Przedstawiciela lub Przedstawicieli
Wykonawcy.



7. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:

Daria Henicz-Poprawa
tel. 605505238

daria.henicz-poprawa@cusrokietnica.pl

8. Kryterium wyboru:

Przy wyborze propozycji do realizacji zamdwienia Zamawiajgcy bedzie kierowat sie
kryteriami:

P1 - doswiadczenie Wykonawcy 35 pkt
P2 - cena 65 pkt

9. Opis kryteriéw oceny i waga:
1) DOSWIADCZENIE WYKONAWCY / 35 pkt

W ramach kryterium oferta otrzyma ilos¢ punktéw odpowiadajgcg doswiadczeniu na
zasadach jak ponizej:

Liczba godzin zrealizowanych ustug Wartos¢ punktowa
odpowiadajgcych przedmiotowi
zamowienia
0-100 5
101-150 15
151-200 25
201 i wigcej 35

2) CENA (MAKSYMALNE WYNAGRODZENIE CALKOWITE) / max 65 pkt

W niniejszym kryterium Zamawiajacy przyzna punkty ofercie proporcjonalnie do
wysokosci kwoty catkowitego maksymalnego wynagrodzenia.



Wykonawca moze otrzymac w tym kryterium maksymalnie: 65 pkt.
Punktacja zostanie wyliczona wedtug wzoru:

najnizsza cena brutto z badanych ofert x 65% x 100 = liczba punktéw przyznanych
Wykonawcy dzielona przez cena brutto oferty badane;

Maksymalna tgczna ilo$¢ punktow, jakg moze otrzymac oferta Wykonawcy wynosi 100
pkt

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw w
ramach powyzszych kryteriéw, zgodnie ze wzorem:

Pc=C+D

gdzie:

Pc - oznacza catkowitg liczbe punktow przyznanych ofercie

C - oznacza liczbe punktédw przyznanych w kryterium ,,Cena”

D - oznacza liczbe punktéw przyznanych w kryterium ,,Doswiadczenie”

Suma punktow uzyskanych za wszystkie kryteria oceny stanowi¢ bedzie kornicowg ocene
danej oferty.
Zmawiajgcy zastosuje zaokraglenie wyniku do dwdch miejsc po przecinku.

W prowadzonym postepowaniu zostanie wybrana oferta, ktéra wedtug formuty oceny
ofert uzyska najwiekszg ilos¢ punktow oraz spetni wszystkie wymagania. Ocena zostanie
dokonana na podstawie wypetnionego formularza ofertowego i ztozonej w nim
informacji o posiadanym doswiadczeniu.

10. Odrzucenie oferty
W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:
v’ ztozy oferte niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego,

v’ ztozy oferte niekompletng, tj. niezawierajgcg dokumentéw wymaganych przez
Zamawiajgcego,

v’ przedstawi nieprawdziwe informacje,
v nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu,

v’ ztozyt oferte, ktorej cena budzi watpliwosci co do mozliwosci nalezytego
wykonania zamdwienia, w szczego6lnosci jezeli odbiega razaco od Sredniej cen
pozostatych ofert, tzn. jest nizsza o wiecej niz 30% od Sredniej arytmetycznej cen
wszystkich ofert niepodlegajgcych odrzuceniu.



11. Pozostate informacje:

v" Wykonawcom nie przystugujg srodki odwotawcze od decyzji Zamawiajgcego w
sprawie wyboru Wykonawcy.

v Realizacja przedmiotu zamowienia zostanie poprzedzona zawarciem umowy w
zakresie przedmiotu zamowienia w przewidywanym terminie do 7 dni od dnia
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

v" Wybor oferty najkorzystniejszej, jak rowniez informacja o wyborze oferty
najkorzystniejszej nie stanowig momentu zawarcia umowy.

v" Cena podana przez Wykonawce w ofercie jest obowigzujgca przez caty okres
obowigzywania umowy. Nie dopuszcza sie waloryzacji wynagrodzenia w stosunku
do ceny podanej w ofercie.

v' Waznosc oferty (termin zwigzania ofertg) obejmuje 30 dni od dnia uptywu
terminu sktadania ofert.

v" Centrum Ustug Spotecznych w Rokietnicy zastrzega sobie prawo do
uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie, bez podania przyczyny
uniewaznienia oraz do podjecia decyzji o niewybraniu zadnego Wykonawcy -
postepowanie moze zakonczyc sie bez wyboru zadnej oferty. W takim przypadku
Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego

12. Przetwarzanie danych osobowych - klauzula informacyjne:

Obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 RODO dotyczgcy przetwarzania danych
osobowych Wykonawcow biorgcych udziat w procedurze zapytania ofertowego

. Administrator

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Dyrektor Centrum Ustug
Spotecznych w Rokietnicy 62-090 Rokietnica, ul. Pocztowa 8, NIP: 777-230-47-78

Il. Cel przetwarzania danych

Panstwa dane sg przetwarzane w celu realizacji zadania: Warsztaty grupowe dla rodzin
wspierajgce funkcje wychowawcze lub warsztaty umiejetnosci wychowawczych dla
rodzicow

Sposoéb pozyskiwania danych



Dane pozyskujemy bezposrednio od oséb, ktérych one dotyczg, albo od instytucji i
podmiotow zaangazowanych w realizacje zadania.

Ill.Podstawa przetwarzania

v' Bedziemy przetwarzac Panstwa dane osobowe w zwigzku z tym, ze zobowigzuje
nas do tego prawo (art. 6 ust. 1 lit. c RODO1), w szczegblnosci:

v' Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych),

v" Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/10602,
nr 2021/10563 oraz nr 2021/10574,

v ustawa z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,
v ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej,
v’ ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

IV.Dostep do danych osobowych

Dostep do Panstwa danych osobowych majg pracownicy i wspotpracownicy
administratora. Ponadto Panstwa dane osobowe mogg by¢ powierzane Ilub
udostepniane podmiotom wspierajgcym dziatalnos¢ Centrum Ustug Spotecznych w
Rokietnicy w szczegdlnosci w zakresie obstugi systemoéw teleinformatycznych.

V. Okres przechowywania danych

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane do czasu zakonczenia realizacji zadania:
Warsztaty grupowe dla rodzin wspierajgce funkcje wychowawcze lub warsztaty
umiejetnosci wychowawczych dla rodzicow

Prawa os6b, ktérych dane dotycza
Przystuguja Panstwu nastepujgce prawa:

» prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),
» prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO),

» prawo do usuniecia swoich danych (art. 17 RODO) - jesli nie zaistniaty okolicznosci, o
ktérych mowa w art. 17 ust. 3 RODO,



» prawo do zadania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych (art.
18 RODO),

» prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO) - jesli przetwarzanie odbywa sie
na podstawie umowy: w celu jej zawarcia lub realizacji (w  mysl
art. 6 ust. 1 lit. b RODO), oraz w sposéb zautomatyzowany,

» prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (art. 77 RODO) - w przypadku, gdy osoba uzna, iz przetwarzanie jej danych
osobowych narusza przepisy RODO lub inne krajowe przepisy regulujgce kwestie
ochrony danych osobowych, obowigzujgce w Polsce.

Vl.Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Dane osobowe nie bedg podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

VIl.Przekazywanie danych do panstwa trzeciego
Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.
VIII. Inspektor Ochrony Danych

UstanowiliSmy inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie kontaktowal za
posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem: chlebowski@it-systemy.com

Wykaz zatagcznikéw stanowigcych integralng czesé zapytania ofertowego:
zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego - Formularz ofertowy,

zatgcznik nr 2 - oSwiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
zatgcznik 3- Doswiadczenie wykonawcy.

zatgcznik nr 4- Wzor Umowy.

Zatgcznik nr 5 - Standard ustugi

Daria Elektronicznie podpisany
dalena
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